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关于印发《郑州航空工业管理学院实验仪器设备

维修管理办法》的通知
学校各单位：

    《郑州航空工业管理学院实验仪器设备维修管理办法》已经学校研究通过，现予以印发，请遵照执行。
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郑州航空工业管理学院实验仪器设备维修管理办法
第一章  总则

第一条 高等学校的仪器设备是一种重要的教育资源,做好实验室仪器设备的使用、维护与维修,是教学与科研工作顺利进行的重要保证。为加强仪器设备的维修管理，节省学校经费开支，提高仪器设备的完好率与利用率，积极为全校教学、科研服务，特制定郑州航空工业管理学院实验设备维修管理办法。

第二条 教学型实验室仪器设备维修经费每年度由学校根据上一年度经费支出情况，统一划拨到实验室与设备管理处管理。经费的使用应本着服务教学，节约开支，杜绝浪费的原则，做到专款专用，确保实验教学的正常进行。

第三条 科研型实验室的仪器设备维修经费，从科研项目、科研平台建设及配套经费中支付。

第四条 未按照仪器设备性能要求存放和检查、维护、人为造成仪器设备出现故障的，或因长期闲置维修费由仪器设备使用单位及相关责任人承担。

第二章  日常维护管理

第五条 各实验中心（室）应根据实际情况，建立各自的实验室仪器设备维修制度。对所维修的仪器设备，应做好记录，填写设备维修档案。

第六条 实验室的仪器设备，应实行专人专管，定点存放，定期检查，定期维护；根据仪器设备的性能要求做到防尘、防震、防潮、防锈蚀等日常维护工作，对仪器设备易损坏部位定期检查，进行预防维护；防止仪器设备带病运转，确保完成其年度使用。

第七条 凡仪器设备的保管使用人员均负有做好仪器设备的一般日常维护、检修、校验工作的职责，保证仪器设备处于完好状态；仪器设备发生故障时，操作人员须立即停止使用，采取有效措施防止故障（损坏）扩大，并向实验室主任或所在学院主管领导报告，然后实地查明原因，及时进行维修。

第三章  仪器设备维修

第八条 各实验中心（室）损坏的仪器设备，由实验中心（室）设备管理人员填写《郑州航院实验室仪器设备维修报告》，经审核、批准后方可维修。未经批准进行的维修，维修费用不予报销。

第九条 在保修期内的仪器设备发生故障，实验中心（室）人员可直接联系仪器设备供应商或厂家进行维修。

第十条 超出保修期或者仪器设备维修需要更换配件而发生费用的，需按照下述程序处置：

1.一般设备填写《郑州航院实验室仪器设备维修报告》、大型精密仪器设备填写《郑州航院实验室大型仪器设备维修报告》，经实验室主任、所在学院主管院长审核签字后，报实验室与设备管理处审核。

2.实验室与设备管理处核实仪器设备故障情况，签署意见。

3.设备维修金额低于2千元以下的，由实验中心（室）管理人员联系仪器设备供应商或厂家进行维修处理；维修金额大于2千元且小于5万元的通用性仪器设备，实验室与设备管理处协同实验中心（室）管理人员联系3家以上具有维修资质的单位，根据性价比高者优先的原则，确定维修方，进行仪器设备的维修；单台（套）仪器设备或单批维修经费数额大于5万元（含5万元），按学校采购规定执行。

4.维修结束，实验室与设备管理处对设备进行验收。单台（套）仪器设备或单批维修经费数额大于5万元，按学校规定验收执行。

5.实验中心（室）维修经办人按照学校财务处有关要求，整理相关票据，经实验室与设备管理处审核签字后，到财务处报帐，支付有关费用。

6.实验室与设备管理处设备管理科负责做好设备维修信息的登记工作。

第四章 附则

第十一条 本办法由实验室与设备管理处负责解释。本办法若有与学校项目采购限额标准相关文件相抵触的，以相关文件为准。
第十二条 本办法自发文之日起执行。原有实验仪器设备维修相关规定即行废止。
郑州航院党政办公室               2017年8月25日印发
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